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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации Атяшевского городского поселения

Атяшевского муниципального района

Республики Мордовия

От 10.05.2010 года
            № 76
рп.Атяшево
Об утверждении Административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля и надзора в отношении лесных участков, находящихся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия 

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», пунктом 32 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о муниципальном лесном контроле и надзоре в отношении лесных участков, находящихся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия, утвержденным Решением Совета депутатов Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия от 13 марта 2009 года №106
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля и надзора в отношении лесных участков, находящихся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия согласно Приложению.

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.  

Глава Администрации

Атяшевского городского поселения                                                    А.Д. Чараев
	ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Постановлению Администрации Атяшевского городского поселения                                                от  10.05.2010 г. № 76


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля и надзора в отношении лесных участков, находящихся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия 

Общие положения

1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля и надзора в отношении лесных участков, находящихся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых муниципальными инспекторами муниципального лесного контроля и надзора, защиты прав участников правоотношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному лесному контролю и надзору.

2. Функция по проведению проверок при осуществлении муниципального лесного контроля и надзора в отношении лесных участков, находящихся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия (далее – функция по осуществлению муниципального лесного контроля) осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Лесным кодексом Российской Федерации;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ);

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Уставом Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия;

Положением о муниципальном лесном контроле и надзоре в отношении лесных участков, находящихся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия, утвержденным Решением Совета депутатов Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия №106 от 13 марта 2009 года (далее – Положение).
3. В соответствии с Положением органом местного самоуправления, осуществляющим муниципальный лесной контроль и надзор в отношении лесных участков, находящихся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия, является Администрация Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация). 

Руководителем муниципального лесного контроля и надзора в Атяшевском городском поселении Атяшевского муниципального района Республики Мордовия является Глава Администрации Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия  (далее также - руководитель муниципального лесного контроля, Глава Администрации); заместителем руководителя муниципального лесного контроля и надзора в Атяшевском городском поселении Атяшевского муниципального района Республики Мордовия является  Заместитель Главы Администрации Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия (далее также – заместитель руководителя муниципального лесного контроля, заместитель Главы Администрации), муниципальными инспекторами муниципального лесного контроля и надзора в Атяшевском городском поселении Атяшевского муниципального района Республики Мордовия являются  специалисты Администрации (далее также – инспекторы, специалисты Администрации)

Порядок информирования об исполнении  функции  по осуществлению муниципального лесного контроля 

4. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны размещаются на информационном стенде Администрации, в средствах массовой информации. 

График работы предусматривает прием и информирование физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в том числе участвующих в проверке соблюдения лесного законодательства (далее - заявители):

понедельник - 08.00-17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

вторник - 08.00-17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

среда - 08.00-17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

четверг - 08.00-17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

пятница - 08.00-16.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

суббота, воскресенье - выходные дни.

5. Для получения информации о процедурах исполнения функции по осуществлению муниципального лесного контроля заявители обращаются в Администрацию:

- лично (в устной или письменной форме);

- по телефону;

- в письменном виде почтой.

 6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации. 

 7. Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

 8. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.
9. Индивидуальное устное информирование осуществляется Администрацией при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист Администрации осуществляет не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

Для обеспечения индивидуального устного информирования выделяются отдельные специалисты Администрации.

10. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством официальных сайтов.

Письменные обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. 

Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой Администрации. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более чем 30 дней.

11. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения. Выступления специалистов Администрации по радио и телевидению согласовываются с Главой Администрации.

12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальный сайт Администрации. 
13. На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

1) режим работы Администрации;

2) номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

3) адрес официального сайта Администрации;

5) номера телефонов, адреса электронной почты Администрации 

6) перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность;

7) перечень правоустанавливающих документов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее N 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.
Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями.
14. При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

15. При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалисты Администрации, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист Администрации, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно.

16. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Администрации.

17. Специалисты Администрации, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

18. Специалисты Администрации, осуществляющие прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения функции по осуществлению муниципального лесного контроля и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Требования к удобству и комфорту мест приема заявителей

19. Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 4 Административного регламента.

20. Для организации ежедневного приема используется принцип сменности. Глава Администрации в зависимости от ситуации перераспределяет в течение дня специалистов Администрации, осуществляющих прием заявителей. 

21. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

22. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Требования к порядку исполнения функции по осуществлению муниципального лесного контроля

23. Объектом муниципального лесного контроля являются лесные участки и правоотношения, связанные с их предоставлением, изъятием и использованием. Муниципальный лесной контроль осуществляется в форме проверок выполнения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, определенных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами (далее - обязательные требования), в установленной сфере деятельности.
24. Муниципальный лесной контроль осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами обязательных требований, в установленной сфере деятельности.

25. Задачей муниципального лесного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами лесного законодательства, требований охраны и использования лесов.
26. При осуществлении муниципального лесного контроля проводятся обмеры лесных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

27. Руководитель муниципального лесного контроля, заместитель руководителя муниципального лесного контроля, инспекторы, имеют право:
1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального лесного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране лесов, в том числе документы, удостоверяющие права на лесные участки, находящиеся в собственности Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия (далее – лесные участки), а также сведения о лицах, использующих лесные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2) посещать организации и объекты при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения на проверку, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, копии документа о согласовании проведения проверки, обследовать лесные участки, для осуществления муниципального лесного контроля;

3) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении лесного законодательства.

28. Руководитель муниципального лесного контроля, заместитель руководителя муниципального лесного контроля, инспекторы при проведении проверок соблюдения лесного законодательства (далее - проверки) обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований лесного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями на проверку;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения на проверку, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать физическому лицу, представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять физическим лицам, уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящиеся к предмету проверки информацию и документы;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также  физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством Российской Федерации;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

Результаты исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля

29. Конечными результатами исполнения функции по осуществлению муниципального лесного контроля являются выявление и обеспечение устранения нарушений лесного законодательства, установление отсутствия таких нарушений.

Блок-схема последовательности действий при осуществлении муниципального лесного контроля приведена в Приложении №1 к Административному регламенту.

Последовательность действий при исполнении функции по осуществлению муниципального земельного контроля
30. Исполнение функции по осуществлению муниципального земельного контроля проводится в следующей последовательности:

1) планирование проверок;

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) направление материалов проверки в государственные органы, уполномоченные на составление протоколов и рассмотрение дел об административных правонарушениях в сфере охраны, защиты, воспроизводства и использования лесов, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения.
Планирование проверок 
31. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарных и (или) выездных проверок.

32. Предметом плановой и внеплановой проверки, проводимой в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в процессе осуществления деятельности требований соблюдения лесного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
33. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения Главы Администрации (в случае отсутствия Главы Администрации – лица, исполняющего его обязанности), которым утверждаются ежегодный план проведения плановых проверок.
34. Ежегодный план проведения плановых проверок составляется по форме согласно приложению №2 к Административному регламенту.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- фамилии, имена, отчества физических лиц, индивидуальных предпринимателей, наименования юридических лиц, в отношении которых проводится плановая проверка;

- цель и основание проведения плановой проверки;

- дата и сроки проведения плановой проверки;
- адрес проживания (для физических лиц);

- ИНН налогоплательщика (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

- форма плановой проверки.
35. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является:

для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей – истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;

для физических лиц –  истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки.
36. В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.
37. Ответственным за исполнение административного действия по подготовке проекта распоряжения Главы Администрации, которым утверждается ежегодный план проверок, является специалист Администрации.

38. Периодичность проведения плановых проверок:
1) в отношении физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого лесного участка проводятся не чаще одного раза в три года. 

2) в отношении субъекта малого предпринимательства плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента его государственной регистрации.

Подготовка к проведению проверки

39. Основанием для подготовки проведения плановой проверки является наступление очередной даты проведения плановой проверки, определенной ежегодным планом проведения плановых проверок.

40. Подготовка к проведению плановой проверки соблюдения лесного законодательства включает в себя:

- подготовку проекта распоряжения Главы Администрации о проведении плановой проверки;

- предоставление проекта распоряжения Главы Администрации о проведении плановой проверки на подпись Главе Администрации; 

- уведомление заявителя о проведении плановой проверки.

41. Распоряжение Главы Администрации о проведении плановой проверки составляется по форме согласно Приложению №3 к Административному регламенту. 

42. Результатом подготовки к проведению плановой проверки соблюдения лесного законодательства является подписание Главой Администрации распоряжения о проведении проверки и уведомление заявителя о проведении плановой проверки.
43. Основанием для подготовки проведения внеплановой проверки физических лиц является: 

- жалобы и обращения физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам нарушения лесного законодательства;

- обращения органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения лесного законодательства;

44. Основанием для подготовки проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере 

45. Подготовка к проведению внеплановой проверки соблюдения лесного законодательства включает в себя:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях физическими лицами лесного законодательства, а в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей – о фактах, указанных в абзацах 4-5 пункта 44 Административного регламента;
- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами лесного законодательства, либо фактов, указанных абзацах 4-5 пункта 44 Административного регламента;

- подготовку проекта Распоряжения Главы Администрации о проведении внеплановой проверки;

- предоставление Распоряжения Главы Администрации о проведении внеплановой проверки на подпись Главе Администрации;

- согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- направление заявителю уведомления о проведении внеплановой проверки.
46. Основаниями для начала специалистом Администрации действия, предусмотренного абзацами 3-7 пункта 45 Административного регламента,  являются:

- поступление обращения (заявления) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации с визой (поручением) Главы Администрации соответствующему специалисту Администрации;

- истечение срока исполнения физическим лицом, юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

47. В случае если при проведении административного действия, предусмотренного абзацем 3 пункта 45 Административного регламента, специалистом Администрации будет установлено отсутствие в заявлении, обращении, жалобе сведений о нарушении физическими лицами лесного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах 4-5 пункта 44 Административного регламента, специалист Администрации:

- готовит проект ответа (письма) о возвращении обратившемуся лицу заявления с указанием причины отказа в принятии заявления к рассмотрению (далее – ответ (письмо);

- предоставляет проект ответа (письма) на подпись Главе Администрации;

- направляет ответ (письмо), подписанный Главой Администрации, заявителю.

48. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой, указаны в абзацах 4-5 пункта 44 Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя возникает угроза причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угроза чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере охраны, защиты, воспроизводства и использования лесов, причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

49. При согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства используется типовая форма заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры, утвержденная приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
50. Результатом подготовки к проведению внеплановой проверки соблюдения лесного законодательства является подписание Главой Администрации распоряжения о проведении внеплановой документарной или выездной проверки или ответа (письма), уведомление заявителей о проведении внеплановой документарной или выездной проверки. 

Проведение проверки и оформление ее результатов
51. Основанием для начала проведения проверки являются распоряжение Главы Администрации о проведении документарной или выездной проверки. 

52. Проведение проверки осуществляется специалистом Администрации, указанным в распоряжении Главы Администрации о проведении проверки, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

53. Документарная проверка проводится по месту нахождения Администрации.

54. Выездная проверка проводится по месту нахождения лесного участка, расположенного на территории Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия, пользование которым осуществляет юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо. 

55. При проведении документарной проверки специалист Администрации рассматривает документы в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица и лесного участка, пользование которым осуществляют указанные лица, имеющиеся в распоряжении Администрации, в том числе акты предыдущих проверок.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований, специалист Администрации готовит в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Главы Администрации о проведении плановой проверки.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального лесного контроля, информация об этом направляется с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

56. При проведении выездной проверки специалист Администрации:

- начинает плановую выездную проверку с предъявления служебного удостоверения, копии распоряжения о проведении проверки, в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях – документа о согласовании проведения проверки;

- знакомит заявителей – физическое лицо или его уполномоченного представителя, руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

57. Срок исполнения административного действия по проведению документарной или выездной проверки составляет не более 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

58. По результатам проведенной документарной или выездной проверки специалист Администрации:

- составляет в двух экземплярах акт по форме согласно Приложению №4 к Административному регламенту;

- в случае осуществления проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя осуществляет в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
59. Непосредственно после завершения проверки один экземпляр акта с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.

60. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами,  инспекторы, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны принять меры, установленные статьей 17 Федерального закона от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»

61. Физическое, юридическое или должностное лицо, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки. 

62. В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в этот орган в течение пяти дней со дня составления акта проверки.

направление материалов проверки в государственные органы, уполномоченные на составление протоколов и рассмотрение дел об административных правонарушениях в сфере охраны, защиты, воспроизводства и использования лесов, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения
63. В случае выявления в ходе проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц нарушений требований лесного законодательства акт и материалы проверки направляются в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях в сфере охраны, защиты, воспроизводства и использования лесов в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 
64. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений и в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения лесного законодательства, к акту проверки, направляемому  в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях в сфере охраны, защиты, воспроизводства и использования лесов, прилагаются документы:

- объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке;

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка по форме согласно приложению №5 к Административному регламенту;

- информация по обмеру площади лесного участка по форме согласно Приложению №6 к Административному регламенту;

- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения лесного законодательства.
Ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства

66. Администрация ведет учет проверок соблюдения лесного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в Книгу проверок соблюдения лесного законодательства. Книга проверок соблюдения лесного законодательства составляется по форме согласно Приложению №7 к Административному регламенту. 

67. Книга проверок соблюдения лесного законодательства включает в себя следующие позиции:

В колонке 1 указывается порядковый номер проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года. 

В колонке 2 указывается наименование юридического лица, фамилия и инициалы должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, в отношении которого проводится проверка.

В колонку 3 вписывается адрес проверяемого лесного участка.

Колонка 4 записывается общая площадь проверенного лесного участка в квадратных метрах. Через дробь – площадь лесного участка, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах.  

В колонке 5 указывается номер и дата вынесения распоряжения о проведении проверки.

Колонка 6 ставится дата и номер акта проверки (число, месяц). При отсутствии нарушений указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

В колонке 7 записывается статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение лесного законодательства. 

В колонке 8 указываются дата передачи акта проверки и приложенных к нему документов в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях в сфере охраны, защиты, воспроизводства и использования лесов.

В колонке 9 записывается дата и номер определения о возврате материалов проверки. 

В колонке 10 записывается дата и номер определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении. 

В случае отсутствия таких определений, строки прочеркиваются.

Контроль за исполнением функции по осуществлению муниципального лесного контроля
68. Текущий контроль путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений Административного регламента, контроль за полнотой и качеством исполнения функции по осуществлению муниципального лесного контроля осуществляется Главой Администрации, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов Администрации.

69. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого им решения при исполнении функции по осуществлению муниципального лесного контроля

70. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения Административного регламента производится в административном и судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

                                                                 Приложение №1 

                                                                                  к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при осуществлении муниципального лесного контроля
	Исполнение функции
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                                                                  Приложение №2 

                                                                                  к Административному регламенту 

Ежегодный план
проведения плановых проверок 
на  20___год
I. План проведения проверок физических лиц
	№ п/п
	Фамилии, имена, отчества физических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный лесной контроль
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения плановой проверки
	Адрес проживания физического лица
	Форма плановой проверки (документарная, выездная)

	
	
	
	
	
	


II. План проведения проверок 

индивидуальных предпринимателей и юридических лиц

	№ п/п
	Наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя), деятельность которого подлежит плановой проверке
	Идентификационный номер налогоплательщика (указываются ИНН и реквизиты документа о постановке на учет в налоговом органе)
	Цель основание проведения плановой проверки
	Дата и срок проведения плановой проверки
	Форма плановой проверки (документарная, выездная)

	
	
	
	
	
	


                                                                Приложение №3 

                                                                                                к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ АТЯШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АТЯШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Распоряжение 
Главы Администрации Атяшевского городского поселения 

о проведении _________________________________________________ проверки
                                 (плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
от "__"__________ г.                                                                                                          N _____
     1. Провести проверку в отношении ___________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

    (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том

числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае,

         если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

     2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

  должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение

                                проверки)

     3.  Привлечь   к   проведению   проверки   в   качестве   экспертов,

представителей экспертных организаций, следующих лиц: ___________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности

 привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных

                               организаций)

     4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: __________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     При установлении целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

     а) в случае проведения плановой проверки:

     - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с  указанием

способа его доведения до сведения заинтересованных лиц

     б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

     - ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу  предписания

об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

     -  ссылка  на  реквизиты  обращений  и  заявлений,   поступившие   в

проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда

жизни, здоровью граждан, вреда  животным,  растениям,  окружающей  среде,

безопасности государства или  возникновения  реальной  угрозы  причинения

такого  вреда,   возникновения   чрезвычайных   ситуаций   природного   и

техногенного характера или  их  угрозы,  реквизиты  и  краткое  изложение

информации  из  заявления  гражданина  о  факте   нарушения   его   прав,

предоставленных   законодательством   Российской   Федерации   о   правах

потребителей;

     в)  в  случае  проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая

назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства  и

подлежит  согласованию  с  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия

неотложных  мер  должна  быть  проведена  незамедлительно   в   связи   с

причинением вреда либо  нарушением  проверяемых  требований,  еспи  такое

причинение вреда либо нарушение требований обнаружено  непосредственно  в

момент его совершения:

     - ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной  записки

и т.п. ), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

     задачами настоящей проверки являются: ______________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

     соблюдение обязательных  требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

     соответствие  сведений,  содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления   отдельных   видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

     выполнение предписаний органов государственного контроля  (надзора),

органов муниципального контроля;

     проведение мероприятий:

     по предотвращению причинения вреда жизни,  здоровью  граждан,  вреда

животным, растениям, окружающей среде;

     по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций  природного  и

техногенного характера;

     по обеспечению безопасности государства:

     по ликвидации последствий причинения такого вреда.

     6. Проверку провести в период с" " 20 г. по" " 20 г. включительно.

     7. Правовые основания проведения проверки: _________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

    (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с

    которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)

  правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом

                                проверки)

     8. В процессе проверки провести следующие мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ___________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     9. Перечень административных регламентов проведения  мероприятий  по

контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: __________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

       (с указанием их наименований, содержания, дат составления и

 составивших лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля

  (надзора) или муниципального контроля полной информации - с указанием

          информации, достаточной для идентификации истребуемых)

___________________________________________

___________________________________________

 должность, фамилия, инициалы руководителя,

      заместителя руководителя органа

органа муниципального контроля, издавшего

    распоряжение о проведении    _____________________________

                 проверки)                  (подпись, заверенная печатью)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность

  должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения

      (приказа),контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

                                                                Приложение №4 

                                                                                                к Административному регламенту

(место составления акта)

________________________                               "__"___________20__ г.

                                                      (дата составления акта)

                                                     ________________________

                                                     (время составления акта)

Акт проверки
Администрацией Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
N ____________
 "__"___________20__ г.  по адресу: _____________________________________

                                        (место проведения проверки)

     На основании:  _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени,

  отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя

     руководителя органа государственного контроля (надзора), органа

 муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении

                                проверки)

была проведена проверка в отношении:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе

 фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если

    имеется) отчество индивидуального предпринимателя, физического лица)

     Продолжительность проверки:  _______________________________________

     Акт составлен: _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

   (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

     С копией  распоряжения/приказа  о  проведении  проверки  ознакомлен:

заполняется при проведении выездной проверки) ___________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

     Дата и номер решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании

проведения проверки:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

      (заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта

                 малого или среднего предпринимательства)

     Лицо(а), проводившие проверку: _____________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

 должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае

    привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций

указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности

           экспертов и/или наименование экспертных организаций)

     При проведении проверки присутствовали: ____________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

       руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или

     уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного

   представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при

                   проведении мероприятий по проверке)

     В ходе проведения проверки:

     выявлены  нарушения  обязательных   требований   или     требований,

установленных муниципальными правовыми актами:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

     выявлены несоответствия  сведений,   содержащихся в  уведомлении   о

начале осуществления  отдельных видов предпринимательской   деятельности,

обязательным требованиям (с указанием положений  (нормативных)   правовых

актов):

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     выявлены факты  невыполнения  предписаний  органов  государственного

контроля   (надзора),   органов   муниципального  контроля  (с  указанием

реквизитов выданных предписаний):

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

нарушений не выявлено ___________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Запись в Журнал учета проверок  юридического  лица,  индивидуального

предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля  внесена (заполняется  при  проведении

выездной проверки):

______________________    _______________________________________________

(подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя

                                 юридического лица, индивидуального

                                предпринимателя, его уполномоченного

                                           представителя)

     Журнал   учета   проверок   юридического    лица,    индивидуального

предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора),

органами муниципального контроля отсутствует (заполняется  при проведении

выездной проверки):

______________________    _______________________________________________

(подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя

                                 юридического лица, индивидуального

                                предпринимателя, его уполномоченного

                                          представителя)

     Прилагаемые документы: _____________________________________________

     Подписи лиц, проводивших проверку: _________________________________

                                        _________________________________

     С актом проверки ознакомлен(а), копию  акта  со  всеми  приложениями

получил(а):

                        _________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),

                        должность руководителя, иного должностного лица

                         или уполномоченного представителя юридического

                           лица, индивидуального предпринимателя, его

                                 уполномоченного представителя)

                                       "___"___________20__ г.___________

                                                              (подпись)

     Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ___________________

                                                            (подпись

                                                        уполномоченного

                                                       должностного лица

                                                       (лиц) проводивших

                                                           проверку)

                                                               Приложение №5 

                                                                                                к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ АТЯШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АТЯШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЛЕСНОЙ КОНТРОЛЬ И НАДЗОР
Ф О Т О Т А Б Л И Ц А

приложение к акту проверки 

от «___»_____________200__г. № ______________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес лесного участка)
_____________________________________________________________________________

____________________                                                                              __________________                                                                                      

   (подпись инспектора)                                                                                                                                      (Ф.И.О.)

                                                               Приложение №6 

                                                                                                к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ АТЯШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АТЯШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЛЕСНОЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЛЕСНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки 

от «___»_____________200__г. № ______________

Обмер лесного участка произвели:

____________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. инспектора,

______________________________________________________________________________________________________
производившего обмер лесного участка)

в присутствии _______________________________________________________________
(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

____________________________________________________________________________________________

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица, его уполномоченного представителя, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

по адресу:____________________________________________________________________

(адрес лесного участка)

_____________________________________________________________________________

Согласно обмеру площадь лесного участка составляет_________________________ 

(_____________________________) кв. м

   (площадь лесного участка прописью)

Особые отметки______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Подписи лиц,

проводивших обмер                        __________________                   ____________________

                                                                                           (подпись)                                                          (И.О. Фамилия)

                                                                                    _______________________                      ___________________________

                                                                                                          (подпись)                                                          (И.О. Фамилия)

Присутствующий                             ______________________                  ________________

                                                                                (подпись)                                                         (И.О. Фамилия)

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЛЕСНОГО УЧАСТКА

____________________                                                                              __________________                                                                                      

   (подпись лица, выполнившего                                                                                                                            (Ф.И.О.)

    чертеж лесного участка)                      

                                                                                                                                                         Приложение №7

                                                                                                к Административному регламенту

Книга проверок соблюдения лесного законодательства
по состоянию на __________________20____ года

	№ проводимой проверки 
	Наименование юридического лица, должностного лица , гражданина


	Адрес лесного участка
	Площадь лесного участка / площадь нарушения
	Распоряжение о проведении проверки 


	Акт проверки 
	Статья КоАП РФ
	Отметка о передачи акта и материалов в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях в сфере охраны, защиты, воспроизводства и использования лесов
	Определение о возвращении материалов проверки на доработку
	Определение об отказе в возбуждении административного дела

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Уведомление о проведении проверки (не позднее, чем в течение 3 рабочих дней до начала ее проведения)





Плановая проверка





Внеплановая проверка





Прием и регистрация заявлений и обращений 





Проверка обращений и заявлений


(1 рабочий день)





В случае отказа в проведении проверки, обращение возвращается заявителю с указание причины отказа (в течение 5 рабочих дней)





В случае проведения проверки, подготовка решения о проведении проверки, согласование проведения проверки с органом прокуратуры





Проведение проверки


(не более 20 рабочих дней)





При наличии нарушений, оформление и вручение акта проверки проверяемому лицу (1 рабочий день)





Направление материалов проверки в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях в сфере охраны, защиты, воспроизводства и использования лесов





При отсутствии нарушений, оформление и вручение акта проверки проверяемому лицу 


(1 рабочий день)














