П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации Атяшевского городского поселения

Атяшевского муниципального района

Республики Мордовия

от 05.04.2021 года                                                           № 46
р.п. Атяшево

Об утверждении административного регламента Администрации Атяшевского городского поселения по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  в границах населенных пунктов Атяшевского городского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Атяшевского городского поселения, постановляет:

1. Утвердить административный регламент Администрации Атяшевского городского поселения по осуществлению муниципального контроля за обеспечение сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Атяшевского городского поселения (приложение).

2. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Администрации 

Атяшевского городского поселения:                                         А.И. Серов 
Приложение 
к Постановлению  администрации
 Атяшевского городского поселения
от  05.04.2021 года  № 46
Административный регламент
 Администрации Атяшевского городского поселения по осуществлению муниципального контроля за обеспечение сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Атяшевского городского поселения
Раздел 1.Общие положения
       Подраздел 1.  Наименование муниципального контроля
1. Административный регламент по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Атяшевского городского поселения.
Подраздел 2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

         2. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Атяшевского городского поселения осуществляет  Администрация Атяшевского городского поселения.
Подраздел 3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществления муниципального контроля
3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации 
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 № 195-ФЗ («Российская газета», № 256, 31.12.2001, «Парламентская газета», № 2-5, 05.01.2002, «Собрание законодательства РФ», 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 1);

-Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

-Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 12.11.2007, № 46, ст. 5553);

-Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства РФ, 11.12.1995, № 50, ст. 4873);

-Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства РФ, 29.12.2008, № 52 (ч.1), ст. 6249.);

-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

-Государственным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 50597-93 «Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения», утвержденным Постановлением Госстандарта РФ от 11.10.1993, № 221(М.: ИПК, Издательство стандартов, 2011);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства Российской Федерации", 12.07.2010, № 28, ст. 3706);

-приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», 14.05.2009, № 85);

- Уставом Атяшевского городского поселения Атяшевского муниципального  района  Республики Мордовия, утвержденным решением Совета депутатов Атяшевского городского поселения от 17.11.2020 года № 24;

- Порядком  осуществления муниципального дорожного  контроля за обеспечением   сохранности  автомобильных дорог местного значения в Атяшевском городском поселении Атяшевского муниципального района РМ, утвержденным решением Совета депутатов Атяшевского городского поселения от 13.03.2013 года № 8 
Подраздел 4. Предмет муниципального контроля
4. Объектом муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения являются автомобильные дороги общего и не общего пользования в границах населенных пунктов Атяшевского городского поселения, за исключением автомобильных дорог федерального, регионального или межмуниципального значения, частных автомобильных дорог, здания, сооружения и иные объекты дорожного сервиса, расположенных на придорожных полосах автомобильных дорогах местного значения, рекламных конструкций, расположенных в полосе отвода и придорожных полосах автомобильных дорог, полос отвода и придорожных полос, автомобильных дорог местного значения.
5. Под муниципальным контролем за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Атяшевского городского поселения (далее - муниципальный контроль) понимается деятельность администрации Атяшевского городского поселения как органа местного самоуправления, уполномоченного на организацию и проведение мероприятий, направленных на предупреждение, выявление и пресечение нарушений пользователями автомобильными дорогами местного значения – физическими и юридическими лицами, использующими эти автомобильные дороги в качестве участников дорожного движения, требований законодательства в области обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Атяшевского городского поселения (далее - автомобильные дороги).
Подраздел 5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

6.Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющие муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в пределах предоставленных полномочий имеют право:

1) пресекать и предотвращать нарушения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в установленном порядке;

2) осуществлять проверки соблюдения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

3) составлять по результатам проверок акты и представлять их для ознакомления гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, являющимися владельцами, пользователями автомобильной дороги местного значения, объектами дорожного сервиса;

4) давать предложения об устранении выявленных в результате проверок нарушений законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

5) предъявлять гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям требования об устранении выявленных в результате проверок нарушений;

6) получать от юридических лиц, граждан, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии автомобильных дорог местного значения, объектов дорожного сервиса, в том числе документы, удостоверяющие право на различные формы владения и/или пользования, иные сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального контроля;

7) посещать в порядке, установленном законодательством, автомобильные дороги местного значения, объекты дорожного сервиса, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, расположенные на них здания и сооружения;

8) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и иных нормативных правовых актов, либо препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении личности граждан, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

9) осуществлять иные предусмотренные действующим законодательством права.

7.Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 настоящего Федерального закона, копии документа о согласовании проведения проверки;

5)  не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6)  предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7)  знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки,  с  документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

8)  учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9)  доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Федеральным законом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;
14) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень;

15) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 N 724-р (в ред. распоряжений Правительства Российской Федерации от 07.10.2016 N 2118-р, от 01.08.2017 N 1650-р, от 19.08.2017 N 1785-р) (далее - межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) информация.

8.При осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления несут в установленном действующим законодательством и настоящим Положением ответственность за:

1) несоблюдение требований законодательства при исполнении служебных обязанностей;

2) несоблюдение установленного порядка осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения;

3) непринятие мер по предотвращению и устранению последствий выявленных нарушений законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

4) объективность и достоверность материалов проводимых проверок.
9. Препятствование осуществлению полномочий должностных лиц уполномоченного органа местного самоуправления при проведении ими муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения влечет установленную законодательством РФ ответственность.

10. Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющие муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения, составляют отчетность о своей деятельности, обеспечивают достоверность составляемых отчетов, которые предоставляют в установленные сроки в предусмотренные законодательством РФ органы.
Подраздел 6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю
11.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от органа муниципального контроля (надзора), их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Администрации Атяшевского городского поселения;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации Атяшевского городского поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Республике Мордовия к участию в проверке;
знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе.

12. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие в местах проведения проверок руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие в местах проведения проверок уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований.

Подраздел 7.  Результат осуществления муниципального контроля

13. Результатом исполнения муниципального контроля является составление должностными лицами (лицом) Администрации Атяшевского городского поселения акта проверки соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере сохранности автомобильных дорог местного значения. В случае выявления нарушений, должностные лица (лицо) Администрации Атяшевского городского поселения, выдают предписания по устранению указанных нарушений и устанавливают меры административного воздействия в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Подраздел 8.  Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки

14. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя:

Устав, положение, учредительный договор организации (предприятия); 

Решения о назначении руководителя на должность; 

Должностные инструкции, приказы о назначении на должность руководителя;

Доверенность уполномоченного должностного лица, представляющего законные интересы в случае отсутствия руководителя;

Журнал учета мероприятий по контролю;

Техническая, технологическая и проектная документация предприятия, сменные журналы, первичная учетная документация, бухгалтерская документация, относящаяся к предмету проверки.

15.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с межведомственным перечнем:

Сведения из единого государственного реестра налогоплательщиков;

Сведения из единого государственного реестра юридических лиц;
Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

Раздел 2. Порядок осуществления муниципального контроля

Подраздел 1. Порядок информирования осуществления муниципального контроля
16. Место нахождения органа, осуществляющего муниципальный дорожный контроль:431800, Республика Мордовия, Атяшевский район, р.п. Атяшево, ул. Строителей, д.6
17. График работы администрации Атяшевского городского поселения:

 Понедельник – четверг: с 8.00 до 17.00

 Пятница: с 8.00 до 16.00

     Выходные: суббота, воскресенье

    Обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00

    Справочные телефоны: (883434) 2-15-07, 2-12-42.

18. Адрес официального сайта администрации Атяшевского городского поселения: www.atyashevo.e-mordovia.ru в нформационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Адрес электронной почты: atgorpos@mail.ru
19. Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется:

- непосредственно в уполномоченном органе;

- по телефону (телефонам) (883434)  2-15-07, 2-12-42;

- на официальном сайте www.atyashevo.e-mordovia.ru;
- по письменным обращениям;

- при обращении по электронной почте;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных  и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (при условии заключения соответствующего соглашения).

20. При информировании о порядке осуществления муниципального контроля по телефону должностное лицо органа Администрации должно представиться, назвав фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), должность и наименование органа муниципального контроля.

Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, о ходе осуществления муниципального контроля предоставляется заявителям в устной (лично или по телефону) или письменной форме, в том числе в электронной форме.

При ответах по телефону должностные лица администрации подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности принявшего телефонный звонок.

При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

При обращении за информацией по электронной почте, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг), ответ направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

При направлении запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава Администрации Атяшевского городского поселения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.

21.По результатам рассмотрения обращения или заявления руководитель органа муниципального контроля либо заместитель руководителя органа муниципального контроля направляет заявителю ответ по существу обращения, в котором должны быть указаны: 

а) должность, фамилия и инициалы должностного лица, принявшего решение по обращению или заявлению; 

б) фамилия, имя, отчество гражданина или наименование организации, органов государственной власти, органов местного самоуправления, подавших обращение или заявление, место жительства или место пребывания гражданина либо местонахождение организации; 

в) краткое изложение обращения или заявления по существу; 

г) обоснование принятого решения. В случае признания обращения или заявления необоснованного полностью или частично и отказа в удовлетворении обращения или заявления излагаются мотивы отказа; 

д) принятое по обращению или заявлению решение и перечисление мер, принятых в целях устранения выявленных нарушений; 

е) сведения о порядке обжалования принятого решения; 

ж) фамилия и номер телефона исполнителя. 

22. Ответ направляется заявителю по окончании рассмотрения обращения или заявления по существу обращения в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении или заявлении, а при получении от заявителя заявления в форме электронного документа - в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении. К ответу прилагаются копии выданных предписаний, протоколов об административных правонарушениях и другие документы, предусмотренных настоящим Регламентом. 

Если в письменном обращении не указано наименование юридического лица (фамилия заинтересованного лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в одно и то же структурное подразделение администрации или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

23.В помещениях Администрации Атяшевского городского поселения предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения документов.

Места для информирования заявителей и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 

24. Информационные стенды содержат информацию по вопросам осуществления муниципального контроля:

· выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по осуществлению муниципального контроля;

· образцы заполнения документов;

· справочную информацию о должностных лицах администрации, непосредственно осуществляющего муниципальный контроль, графике работы, номерах телефонов, адресах электронной почты;

· текст административного регламента с приложениями.
Подраздел 2. Срок осуществления муниципального контроля
24. Срок проведения как плановой, так и внеплановой проверки не может превышать 20 (двадцати) рабочих дней.

25. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать:

50 (пятидесяти) часов в год для малого предприятия;

15 (пятнадцати) часов в год для микропредприятия.

Подраздел 3. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в осуществлении муниципального контроля, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю

26. Осуществление муниципального контроля осуществляется на безвозмездной основе.

Подраздел 3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур
27.  Осуществление муниципального контроля включает следующие административные процедуры:

принятие решения о проведении проверки;

проведение проверки;

оформление результатов и принятие мер по результатам проверки.

Блок-схема осуществления муниципального контроля указана в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Принятие решения о проведении проверки

28. Проверки проводятся должностными лицами Администрации Атяшевского городского поселения на основании распоряжения Главы Администрации Атяшевского городского поселения.

Распоряжение оформляется в соответствии с типовой формой распоряжения органа государственного контроля (надзора) о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 (приложение № 1).

29. Решение о проведении проверки принимает Глава Администрации Атяшевского городского поселения.

В случае отсутствия Главы Администрации Атяшевского городского поселения распоряжение о проведении проверки подписывается уполномоченным лицом, исполняющим его обязанности.

30. В распоряжении о проведении проверки указываются:

наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля, а также вид (виды) государственного контроля (надзора), муниципального контроля;

фамилии, имена, отчества, должности лиц, уполномоченных на проведение проверки;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, местонахождение юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования законодательства Российской Федерации;

подлежащие проверки обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

сроки проведения и перечень мероприятий по муниципальному контролю (надзору), необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (надзора), административных регламентов взаимодействия;

перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки;
иные сведения, если это предусмотрено Типовой формой распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля.

31. Ответственные за проведение проверки должностные лица Администрации Атяшевского городского поселения в соответствии с возложенными обязанностями уведомляют юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о проведении проверки в сроки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ.

32.Проведение проверок согласовывается Администрацией Атяшевского городского поселения с органами прокуратуры в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

33. Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля (надзора) с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя утверждена приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 (Приложение № 5).

34. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и прилагаемые к нему документы направляются Администрацией Атяшевского городского поселения в органы прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.

3.2. Проведение проверки

35. Функцию по проверке исполняют должностные лица Администрации Атяшевского городского поселения.

36. Администрация Атяшевского городского поселения осуществляет проверку деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на предмет соблюдением законодательства в сфере обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения.

37. Администрацией Атяшевского городского поселения проводятся плановые и внеплановые проверки. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностными лицами Администрации в форме документарной и (или) выездной проверки.

38. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проведения плановых проверок Администрации Атяшевского городского поселения на текущий календарный год (далее - План).

39. Основанием для включения плановой проверки в План является:

Для проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

40. План утверждается Главой Администрации Атяшевского городского поселения после завершения органами прокуратуры процедуры рассмотрения на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля (надзора) и внесения предложений о проведении совместных плановых проверок.

41. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя, органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственно реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.

42. Планирование проверок проводится в порядке и сроки, установленные распоряжением Главы Администрации Атяшевского городского поселения.

43. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

44. Внеплановые проверки проводятся по следующим основаниям:

Для проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя:

1)  истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2)  поступление в Администрацию Атяшевского городского поселения обращений и заявлений граждан, в том числе юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью людей;

причинение вреда жизни, здоровью граждан;

3) распоряжения Главы Администрации Атяшевского городского поселения, изданного на основании требований прокурора по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

45. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Атяшевского городского поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

46. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется Администрацией Атяшевского городского поселения не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан согласно части 17 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, органами муниципального контроля (надзора) после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей согласно части 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы муниципального контроля (надзора) вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение 24 часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

47.  Копия распоряжения о проведении проверки, заверенная печатью Администрации Атяшевского городского поселения, вручается под роспись должностным лицом, проводящим проверку, руководителю или иному уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

48. Проверка проводится должностными лицами Администрации Атяшевского городского поселения, которые указаны в распоряжении о ее проведении.

49. Руководитель, иной уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель должен обеспечить необходимые условия для проведения проверки и обязан по требованию должностных лиц Администрации Атяшевского городского поселения, проводящих проверку, организовать доступ к сооружениям, помещениям, оборудованию, транспортным средствам, предоставить необходимую информацию и документацию для достижения целей проверки.

В ходе проведения проверки должностное лицо, ответственное за проведение проверки, осуществляет мероприятия по муниципальному контролю (надзору), указанные в распоряжении Главы Администрации Атяшевского городского поселения.

50. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.

51. Документарная проверка проводится по местонахождению Администрации Атяшевского городского поселения.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений Администрации Атяшевского городского поселения.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Администрации Атяшевского городского поселения в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации Атяшевского городского поселения, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном  статьей 8 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах действий в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации Атяшевского городского поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, Администрация Атяшевского городского поселения направляют в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Главы Администрации Атяшевского городского поселения о проведении проверки.

В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию Атяшевского городского поселения указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию Атяшевского городского поселения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации Атяшевского городского поселения документах и (или) полученных в ходе осуществления муниципального надзора, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 (десяти) рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Администрация Атяшевского городского поселения установит признаки нарушения обязательных требований, должностные лица Администрации Атяшевского городского поселения вправе провести выездную проверку.

52. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по местонахождению юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности согласно части 2 статьи 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля (надзора) документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля (надзора), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Главы Администрации Атяшевского городского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля (надзора), проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
3.3. Оформление результатов и принятие мер по результатам проверок
53.По результатам проверки должностными лицами Администрации Атяшевского городского поселения, проводившими проверку, составляется акт проверки органом муниципального контроля (надзора) юридического лица, индивидуального предпринимателя, который оформляется непосредственно после ее завершения.

54. Форма  акта проверки органом муниципального контроля (надзора) юридического лица, индивидуального предпринимателя утверждена приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. №141. 
Акт проверки соблюдения требований предписания составляется уполномоченными должностными лицами Администрации согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа муниципального контроля (надзора);

дата и номер распоряжения руководителя органа муниципального контроля (надзора);

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

55. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящегося в деле Администрации Атяшевского городского поселения.

56. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по надзору, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящегося в деле Администрации Атяшевского городского поселения.

57. К акту проверки прилагаются протоколы (заключения) проведенных экспертиз, объяснения работников юридического лица или индивидуального предпринимателя, ответственных за допущенные нарушения, предписания об устранении выявленных нарушений.

58. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

59. В случае выявления по результатам проверки нарушений требований действующего законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Мордовия  и муниципальных правовых актов Атяшевского муниципального района юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю вместе с актом выдается предписание о прекращении нарушений обязательных требований в отношении сохранности автомобильных дорог (Приложение № 4).

60. В предписании о прекращении нарушений указываются:

- наименование органа, составившего предписание;

- место составления предписания;

- дата составления предписания;
- указание сроков устранения нарушений;

- наименование и местонахождение, а также сведения о государственной регистрации субъекта проверки, которому адресовано предписание;

- ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого принято решение о вынесении предписания;

- содержание нарушений;

- ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и (или) муниципальные правовые акты, требования и условия которых были нарушены;

- фамилия, имя, отчество уполномоченных должностных лиц Администрации, составивших предписание.

61. По окончании проверки в журнале учета проверок должностными лицами Администрации Атяшевского городского поселения осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности лиц, проводящих проверку, их подписи.

62. Форма журнала  учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), установлена приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. №141 (приложение № 6) .
 При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля

Подраздел 1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Регламента и иных нормативно-правовых актов, а также принятием ими решений

       
 63. Контроль осуществления муниципального контроля осуществляется в порядке, установленном настоящим Регламентом и распоряжениями Администрации Атяшевского городского поселения, и включает в себя проведение проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, соблюдения порядка его исполнения, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на них, принятие решений по жалобам на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Атяшевского городского поселения.

 
64. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального контроля, осуществляется должностными лицами Администрации Атяшевского городского поселения, ответственными за организацию работы по осуществлению муниципального контроля.

65. Текущий контроль осуществляется посредством:

- проверки качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента;

- проверки обоснованности выдачи предписаний, в том числе на предмет соответствия выданных предписаний законодательству Российской Федерации.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

       66.  Проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля, соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации Атяшевского городского поселения положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, осуществляются на основании распоряжений Администрации Атяшевского городского поселения.

         67.  Проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации Атяшевского городского поселения) и внеплановыми (осуществляться на основании обращений заинтересованных лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) или решениями должностных лиц Администрации Атяшевского городского поселения.

           68. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля, соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации Атяшевского городского поселения положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, осуществляются в сроки, устанавливаемые Главой Администрации Атяшевского городского поселения.

            69. Распоряжение Главы Администрации Атяшевского городского поселения о проведении внеплановой проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля может быть издано на основании обращения должностного лица Администрации Атяшевского городского поселения, а также обращений лиц, чьи права и законные интересы затрагиваются при осуществлении муниципального контроля.

            70. Срок проведения плановой и внеплановой проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля не может превышать 30 (тридцати) дней.

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц Администрации Атяшевского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля

            71. По результатам проведенных проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в случае выявления нарушений требований полноты и качества осуществления муниципального контроля, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

            72.  Юридические лица независимо от организационно-правовой формы в соответствии с уставными документами, индивидуальные предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 
 73. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации вправе:

-обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального надзора прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц

74. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции решений и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа, уполномоченного должностного лица администрации Атяшевского городского поселения.

75. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) уполномоченного органа, уполномоченного должностного лица администрации Атяшевского городского поселения и принятые (осуществляемые) ими решения в ходе исполнения муниципальной функции.

76. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

77. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействие) уполномоченного органа, уполномоченного должностного лица администрации Атяшевского городского поселения, принятые (осуществляемые) ими решения в ходе исполнения муниципальной функции, поступившая в уполномоченный орган.

78. Жалоба подается в администрацию Атяшевского городского поселения в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

79. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта уполномоченного органа, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

80. Жалоба должна содержать:

1) наименование уполномоченного органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо должность, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

2) наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя заявителя, сведения о месте нахождения юридического лица, о месте фактического осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ;

3) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, фамилию, имя, отчество уполномоченного должностного лица администрации Атяшевского городского поселения, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

4) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) уполномоченного органа, уполномоченного должностного лица администрации Атяшевского городского поселения;

5) доводы, на основании которых заявитель жалобы не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, уполномоченного должностного лица администрации Атяшевского городского поселения;

К жалобе могут быть приложены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В обращении, поступившем в уполномоченный орган или должностному лицу в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает свои наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина (индивидуального предпринимателя), фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

81. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

82. Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного органа, уполномоченного должностного лица администрации Атяшевского городского поселения, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции может быть направлена в администрацию Атяшевского городского поселения.

83. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

84.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

85. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

86. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

87. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

   
88. Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"

Приложение № 1

к Административному Регламенту

«О порядке осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности

автомобильных дорог местного значения

в границах населенных пунктов

Атяшевского городского поселения
                                                                                                  (примерная форма)

     _______________________________________________________________

             (наименование органа муниципального контроля)

Распоряжение (приказ)
органа муниципального контроля о проведении
__________________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя
от "___" _______________ г. N _____
1. Провести проверку в отношении ______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при                наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: __________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________     (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных      структурных подразделений) или место жительства индивидуального  предпринимателя и место (а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки: ______________________________________________________
_______________________________________________________________

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение                                   проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ______________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности     привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование      экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об       аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего                        свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая      информация:

   
  а) в случае проведения плановой проверки:

     
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых  
   проверок;

    
 б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    
 - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об    
устранении  выявленного  нарушения,  срок  для  исполнения  которого

истек;

 
    - реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц,      индивидуальных предпринимателей, поступивших в орган муниципального

     контроля

   
  - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа      муниципального  контроля  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    
 - реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в      рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к  требованию материалов и обращений;

     
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая      подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия      неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с      причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое      причинение    вреда    либо    нарушение    требований    обнаружено непосредственно в      момент его совершения:

    
 - реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки      и    другие),    представленного   должностным  лицом,  обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:_________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    
 -соблюдение  обязательных  требований  или  требований, установленных муниципальными правовыми актами;

 
    -соответствие    сведений,    содержащихся  в  уведомлении  о  начале

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности,      обязательным требованиям;

    
 -выполнение  предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

   
  проведение мероприятий:

    
-по  предотвращению  причинения  вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

     
 -по  предупреждению  возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

     
- по обеспечению безопасности государства;

     
-по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ___________________________________
К проведению проверки приступить

с "___" ____________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее

"___" ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: ______________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________  (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с   которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)  правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом                              проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
10. Перечень    административных     регламентов     по    осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
        (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11. Перечень документов, представление  которых     юридическим    лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 ________________________________                   ____________________
  (должность, фамилия, инициалы                                (подпись)   
    руководителя, заместителя

   руководителя органа

 муниципального контроля, издавшего

 распоряжение или приказ о проведении

             проверки)
М.П

Приложение № 2
к Административному Регламенту

«О порядке осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности

автомобильных дорог местного значения

в границах населенных пунктов

Атяшевского городского поселения

БЛОК-СХЕМА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

1. Проведение проверок

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                 Принятие решения о проведении проверки                  │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

   утверждение распоряжения Администрации о проведении проверки                                                    │

└───────────────────┬─────────────────────────────────────────┬───────────┘

                    │                                         │

┌───────────────────┴────────────────┐             ┌──────────┴───────────┐

│             Документарная          │             │       Выездная       │

└───────────────────┬────────────────┘             └──────────┬───────────┘

                    │                                         │

┌───────────────────┴────────────────┐  ┌─────────────────────┴───────────┐

│  Изучение документов юридических   │  │    Выезд по месту нахождения    │

│        лиц, индивидуальных         │  │       юридического лица,        │

│   предпринимателей, имеющихся в    │  │индивидуального предпринимателя и│

│  распоряжении Администрации        │  │   (или) по месту фактического   │                                      Атяшевского городского поселения     │    осуществления их деятельности   │

└───────────────────┬────────────────┘  └─────────────────────┬───────────┘

                    │                                         │

┌───────────────────┴────────────────┐  ┌─────────────────────┴───────────┐

│      Оформление и направление      │  │     Предъявление служебного     │

│  мотивированного запроса в адрес   │  │   удостоверения, ознакомление   │

│ юридического лица, индивидуального │  │ представителей юридических лиц, │

│   предпринимателя с приложением    │  │индивидуальных предпринимателей с│

│  перечня запрашиваемых документов  │  │   распоряжением о проведении    │

│                                    │  │   проверки, целями, задачами,   │

│                                    │  │ основаниями выездной проверки,  │

│                                    │  │ видами и объемом мероприятий по │

│                                    │  │контролю, со сроками и условиями │

│                                    │  │          ее проведения          │

└───────────────────┬────────────────┘  └─────────────────────┬───────────┘

                    │                                         │

┌───────────────────┴─────────────────┐ ┌─────────────────────┴───────────┐

│   Изучение полученных документов    │ │    Проведение мероприятий по    │

│                                     │ │            контролю             │

└──────┬────────────────────┬─────────┘ └─────────────────────┬───────────┘

       │                    │                                 │

┌──────┴───────┐  ┌─────────┴─────────┐ ┌─────────────────────┴───────────┐

│  Завершение  │  │Принятие решения о │ │       Завершение проверки       │

│   проверки   │  │ выездной проверке │ │                                 │

└──────────────┘  └───────────────────┘ └─────────────────────────────────┘

2. Оформление результатов и принятие мер

по результатам проверок

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                        Составление акта проверки                        │

└──────────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────┘

                   │                                     │

┌──────────────────┴─────────────────┐  ┌────────────────┴────────────────┐

│       Нарушения не выявлены        │  │       Нарушения выявлены        │

└──────────────────┬─────────────────┘  └────────────────┬────────────────┘

                   │                                     │

┌──────────────────┴─────────────────────────────────────┴────────────────┐

│      Ознакомление представителя юридического лица, индивидуального      │

│               предпринимателя с содержанием акта проверки               │

└──────────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────┘

                   │                                     │

┌──────────────────┴─────────────────────────────────────┴────────────────┐

│       Подписание акта должностными лицами Администрации                 │

│                                                                         │

└──────────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────┘

                   │                                     │

┌──────────────────┴─────────────────────────────────────┴────────────────┐

│   Вручение экземпляра акта проверки представителю юридического лица,    │

│    индивидуального предпринимателя или направление заказным почтовым    │

│                 отправлением с уведомлением о вручении                  │

└──────────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────┘

                   │                                     │

                   │                    ┌────────────────┴────────────────┐

                   │                    │Выдача предписания об устранении │

                   │                    │   выявленных в ходе проверок    │

                   │                    │            нарушений            │

                   │                    └────────────────┬────────────────┘

                   │                                     │

┌──────────────────┴─────────────────────────────────────┴────────────────┐

│     Выявление в ходе или по результатам проверки административного      │

│             правонарушения или уголовно наказуемого деяния              │

└──────────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────┘

                   │                                     │

┌──────────────────┴─────────────────┐  ┌────────────────┴───────────────┐

│В рамках компетенции Администрации  │  │Вне компетенции Администрации   │

└──────────────────┬─────────────────┘  └────────────────┬───────────────┘

                   │                                     │

┌──────────────────┴─────────────────┐  ┌────────────────┴────────────────┐

│    Принятие мер по контролю за     │  │ Материалы проверки направляются │

│устранением выявленных нарушений, их│  │  в органы прокуратуры, другие   │

│ предупреждению, предотвращению, а  │  │  правоохранительные органы для  │

│   также меры по привлечению лиц,   │  │  решения вопроса о возбуждении  │

│допустивших выявленные нарушения, к │  │    дела об административном     │

│          ответственности           │  │  правонарушении, о возбуждении  │

│                                    │  │  уголовного дела по признакам   │

│                                    │  │ преступлений, в соответствии с  │

│                                    │  │       подведомственностью       │

└────────────────────────────────────┘  └─────────────────────────────────┘

Приложение № 3

к Административному Регламенту

"О порядке осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности

автомобильных дорог местного значения

в границах населенных пунктов

Атяшевского городского поселения
________________________                      "___" ______________ 20___ г.

(место составления акта)                                (дата составления акта)

                                                                          ________________________

                                                                           (время составления акта)

Акт проверки
органом муниципального контроля юридического лица,
индивидуального предпринимателя
N __________

По адресу/адресам: ____________________________________________
                                                            (место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________
__________________________________________________________________
         (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена ________________________________________ проверка в 

           (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

отношении_________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при

                наличии) индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:

"_"_______ 20_ г. с _ час. __ мин. до _ час. __ мин. Продолжительность __

"_"_______ 20_ г. с _ час. __ мин. до _ час. __ мин. Продолжительность __

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,    обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _____________________________
                                                                                          (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _______________________________________________
_________________________________________________________________
                           (наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен (ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                  (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании

проведения проверки:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами                              прокуратуры)

Лицо (а), проводившее проверку: ________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа  по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность        руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или      уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного       представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки   члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении                        мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

- выявлены нарушения обязательных требований или требований,  установленных муниципальными правовыми актами (с    указанием положений   (нормативных) правовых актов):

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________      (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении   о   начале осуществления   отдельных    видов     предпринимательской  деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
-выявлены    факты    невыполнения    предписаний органов государственного контроля   (надзора),    органов     муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
-нарушений не выявлено _______________________________________
__________________________________________________________________

Запись   в   Журнал    учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,   проводимых    органами    государственного    контроля (надзора),   органами    муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

_____________________________                 _________________________

    (подпись проверяющего)                                      (подпись уполномоченного                                                                                                                        представителя юридического лица,

                                                                 индивидуального предпринимателя, его

                                                                         уполномоченного представителя)

Журнал    учета    проверок     юридического     лица,    индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

_____________________________                 _________________________

    (подпись проверяющего)                                      (подпись уполномоченного                                                                                                                        представителя юридического лица,

                                                                 индивидуального предпринимателя, его

                                                                         уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы: _________________________________
__________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________
_____________________________________________________________________________
С    актом    проверки    ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность  руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
"__" __________ 20__ г.

______________________

       (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ________________________
  (подпись уполномоченного  должностного лица (лиц),

Приложение № 4
к Административному Регламенту

«О порядке осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности

автомобильных дорог местного значения

в границах населенных пунктов

Атяшевского городского поселения

(примерная форма)

Предписание N ____
об устранении нарушений законодательства
"__" ____________ 20__ г.                               _________________________

                                                                                      (место составления)

     На основании____________________________________________________
ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________  (полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,           Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица которому выдается предписание)

	N
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано  отправить  информацию  о выполнении  пунктов  настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля _________________ не позднее чем через 7 дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

___________________              _________________        ___________________
(наименование должностного лица)     (подпись)       (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Предписание получено:

___________________________________                     _________________

(Должность, фамилия, имя, отчество)                                     (подпись)

 Дата

Приложение № 5
к Административному Регламенту

«О порядке осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности

автомобильных дорог местного значения

в границах населенных пунктов

Атяшевского городского поселения

                                                        (примерная форма)

Заявление
о согласовании органом муниципального контроля с органом
прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки
юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
    
 1.  В  соответствии  со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря

2008 г. N    294-ФЗ  "О  защите  прав  юридических  лиц  и  индивидуальных

предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального    контроля"    (Собрание    законодательства   Российской

Федерации,    2008,    N 52,  ст. 6249)  просим  согласия  на  проведение

внеплановой выездной проверки в отношении __________________________
__________________________________________________________________
      (наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего

исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя    и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального       предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ  "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при            осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки:

"____" _________ 20____ года.

4. Время начала проведения проверки:

"____" _________ 20____ года.

(указывается в случае, если основанием проведения    проверки    является

часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального

контроля")

Приложения: ___________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ (копия распоряжения руководителя, органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
___________________________      _____________    _________________
(наименование должностного лица)    (подпись)       (фамилия, имя,  отчество)                                   

М.П.

Дата и время составления документа: ________________________________
Приложение № 6
к Административному Регламенту

«О порядке осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности

автомобильных дорог местного значения

в границах населенных пунктов

Атяшевского городского поселения

                                                        (примерная форма)

Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального
предпринимателя, физического лица, проводимых
органом муниципального контроля
                                      _______________________________

(дата начала ведения журнала)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа

юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности

(если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о государственной     регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя,      идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального   предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений  в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)

Ответственное лицо: __________________________________________                      (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),   должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

 ______________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, физического лица    индивидуального предпринимателя)

  Подпись: _________________________________________________________

                                                      М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа муниципального контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):

в отношении плановой проверки:

- со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

в отношении внеплановой выездной проверки:

- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


